BIBLIOTEKET VID SVENSKA INSTITUTET | ROM

Astrid Capoferro (bibliotekarie) och Liv D’Amelio (biblioteksassistent) dnskar er
valkomna till biblioteket vid Svenska Institutet i Rom. Vi ber er att kontakta oss vid
ankomst for att fa en anvisad studieplats och instruktioner for anvandandet av
biblioteket och databasen. Biblioteket &r anslutet till URBS (Unione Romana
Biblioteche Scientifiche) och katalogen kan konsulteras pa: www.reteurbs.org.

Foljande regler galler i biblioteket:

e Lanade bocker skall forvaras pa arbetsbordet och far ej medtagas till rummen.

e Lantagare far sjalv ta litteratur fran hyllorna, dock maste lanesticka ovillkorligen
sattas pa den uttagna bokens plats. Pa blanketten skall forfattare, titel, signum,
lanedatum samt lantagarens namn skrivas. Detta galler aven for de nya
tidskriftshaftena som ligger i tidskriftshyllan i stora bibliotekssalen.

e Referenslitteratur (lexikon, uppslagsverk, etc.) far ej behallas pa studieplatsen,
eftersom den ska vara tillganglig for alla.

e Nyutkomna monografier och tidskrifter laggs ut pa bordet i stora bibliotekssalen.
Dessa bor ej medtagas till studieplatserna utan far konsulteras vid stora bordet, for
att ge alla magjlighet att se de nyutkomna volymerna.

e Lantagare bor ej lana onddigt stort antal bocker pa sitt arbetsbord och bor ej
behalla litteratur under langre tid an nodvandigt. For allman trivsel och for att
underlatta stadning skall inte alltfor mycket personligt material hopas pa
studieplatserna och dessa skall alltid [&mnas i ordning.

e Bokvagnarna anvands av bibliotekarierna samt till kurslitteratur och lanas ej ut till
gasterna.

e Bdckerna far inte sattas tillbaka i hyllorna, utan skall stallas pa sarskilt anvisade
bokvagnar for att séttas tillbaka av bibliotekarierna. Observera att om bocker tas
fran bokvagnen maste lanestickan uppdateras med nytt namn och datum.

e Bokinkopsforslag kan antecknas i grona parmen pa bordet i stora bibliotekssalen
eller mailas direkt till bibliotekarien: capoferro@isvroma.org

o Kopieringskort kdps hos bibliotekarierna och en depositionsavgift avlaggs. GIom
ej att aterlamna korten innan avresa! Bocker dldre dn 1930 far ej fotokopieras
av lantagaren; hor med bibliotekarierna.

e De tva datorerna i stora bibliotekssalen star till forfogande endast for bibliografisk
konsultering och far ej anvéandas i annat syfte (t.ex. e-post eller ordbehandling)

e Bibliotekets oppettider for externa besokare ar: man.-fre. 9,00-12,00, 13,00-15,00.
Dessa besokare registreras av bibliotekarierna. Om ndgon okand person slapps in,
kontakta personalen.
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GIlom inte att:

e Biblioteket besokes under arbetstid av forskare fran hela Rom och det ar viktigt att
bara en vardad kladsel och iaktta ett vardat beteende.

e All foértdring av mat och dryck ar forbjuden i biblioteket.

e Mobiltelefoner skall hallas avstangda vid studieplatserna.

e Rakning ej ar tillaten i biblioteket liksom i institutets dvriga lokaler.

Det tillhoér god biblioteksordning:

Att undvika hogljudda samtal i bibliotekslokalerna.

Att handskas varsamt med bdckerna, speciellt vid fotokopiering.

Att e stryka under, anteckna eller lata lappar sitta kvar i bockerna.

Att efter konsultering av l6sa planscher se till att de kommer i rétt inbordes
ordning.

e Att meddela ev. skador pa bocker till bibliotekarierna.

Ar det nagot du undrar 6ver kontakta oss garna:

Astrid Capoferro Liv D’Amelio
Expeditionstid: 8,00-12,00 Expeditionstid: 8,30-12,00
13,00-15,45 13,00-15,00

e-post: capoferro@isvroma.org e-post: damelio@isvroma.org
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